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İŞLETME – KONTROL LISTESI 

ÖNEMLİ: Bu çalışma kağıdı özellikle ilk yönlendirme için tasarlanmıştır. Meslek ya da okul seçiminize 
hazırlık sürecinde size yardımcı olacak çok sayıda daha detaylı bilgilyi, yol gösterici nitelikte talimatları ve 
çalışma kâğıtlarını, örneğin Egloff/Jungo/Mathis ’in „So geht’s weiter“ isimli ve Ed. Hölzel.
(www.hoelzel.at/sogehtsweiter) yayınevinde yayınlanmış olan eğitim kitabında ya da mesleki 
yönlendirme amaçlı diğer okul kitaplarında bulabilirsiniz. 

 
Dipnot: İşletme hakkında öğrenebilecekleriniz, tabii ki büyük ölçüde işletmenin büyüklüğüne ve 
halkla ilişkiler faaliyetlerine bağlıdır. Küçük ve orta büyüklükte işletmelerde bu soruların 
birçoğuna cevap bulamayabilirsiniz. 

İş başvurusu görüşmesinden önce işletme hakkında öğrenmem gereken hususlar: 

Önemli sorular biliyorum bilmiyorum

 İşletmenin hangi tarihçesi vardır?  
  

 İşletme ne zamandan beri mevcuttur? 
  

 İşletmeyi kim kurmuştur? 
  

 İşletme hangi işle başlamıştır? 
  

 İşletme hangi ürünleri üretmektedir, işletme hangi hizmetleri 
vermektedir? 

  

 İşletmenin sonuçları nasıldır (Kazanç, ciro)? 
  

 İşletme kime aittir? İşletmenin hangi hukuki yapısı vardır 
(örneğin AŞ, Limited Şirket)? 

  

 İşletmenin gelecek için hangi planları vardır? Hangi büyüme 
gayretleri vardır? 

  

 İşletmenin hangi faaliyet noktaları vardır? 
  

 Piyasa konumu nasıldır? Hangi rakipler vardır? 
  

 İşletmenin kaç çalışanı vardır? 
  

 Çalışanların dalgalanması (Çalışanların sayısındaki 
hareketler) ne durumdadır? 

  

 İşletme nasıl organize olmuştur? Organizasyon yapısında en 
önemli kişiler kimlerdir? 
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